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REGOLAMENTO  
DELLA  

SCUOLA DELL’INFANZIA 
SANT’ANNA 
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CONTATTI: 
Tel.: 039 67 13 78  
Sito Web: www.asilosantanna.org 
e-mail: info@asilosantanna.org  
PEC: santanna@mail-certificata.org 

Þ Le iscrizioni sono aperte a tutti i bambini che sono 
nati negli anni 2018 – 2019 – 2020 dal 9 al 31 gen-
naio contattando la coordinatrice Paola Maggiolini 

Þ I genitori sono invitati a compilare il modulo di 
iscrizione con lÕindicazione di tutti i dati anagrafici 
e riferimenti telefonici allegando: 

 FOTOCOPIA DEL CODICE FISCALE 

 

 Si tenga presente che in caso di fratelli verranno in-
seriti in due sezioni distinte. 
Þ Saranno possibili anche le iscrizioni, salvo disponibilità di 

posti, dei bambini che compiono tre anni di età dal 1° 
gennaio al 30 aprile 2023. 
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FREQUENZA :   
dal lunedì al venerdì  

da inizio settembre alla fine di  giugno 
Il calendario delle festività sarà determinato dallÕAmministra-
zione entro lÕinizio di Settembre 2023 

 
ORARI di APERTURA  
PRE-SCUOLA    dalle ore 7.30    alle 9.00 

         ENTRATA           dalle ore 9.00    alle 9.15 
USCITA          dalle ore 15.45   alle 16.00 
POST-SCUOLA  dalle ore 16.00   alle 17.50 
 

Nel rispetto di tutti gli utenti e del personale della scuola e per 
un buon funzionamento della struttura è importante il massimo 
rispetto dei suddetti orari.  
Nel caso di entrata dopo le ore 9.15 i bambini verranno accolti 
dalla coordinatrice e da lei accompagnati in aula 
Per le uscite anticipate motivate si può prendere accordi con la 
coordinatrice. 
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OGGETTI NON CONSENTITI 
 

Non è consentito portare da casa giochi/oggetti, la scuola non 
si assume alcuna responsabilità in caso di smarrimento o rottu-
ra. 
Il personale non è responsabile di tutto ciò che viene lasciato 
nell'armadietto all'ingresso è quindi opportuno non lasciare 
alcun oggetto di valore. 
Per una maggiore sicurezza non è consentito che il bambino 
indossi, collane, orecchini, orologi, cinture, bretelle, etc.  
EÕ proibito inoltre lasciare ai bambini, chiavi, cellulari, appa-
recchi elettronici e tutto ciò che non è idoneo alla loro età; il 
personale educativo, qualora non venga rispettata questa rego-
la, provvederà a riporre tali  oggetti nellÕarmadietto. 
Il genitore che non rispetterà tali regole sarà responsabile di 
eventuali incidenti che si potranno verificare anche nei  con-
fronti di altri bambini. 
La direzione e il personale educativo non si assumono la 
responsabilità in caso di rottura o smarrimento di qualsiasi 
oggetto non consentito da tale regolamento. 
Si sottolinea inoltre che adulti e bambini sono tenuti ad avere 
un abbigliamento ed un linguaggio consono all'ambiente. 
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    ALIMENTAZIONE 

La scuola è dotata di una cucina dove 
giornalmente vengono preparati i pasti 
secondo le norme previste. LÕalimenta-
zione dei bambini è data secondo le indi-
cazioni di esperti dietologi dellÕASL di 
riferimento ed approvata dagli stessi.  
Non è quindi possibile richiedere un menù personalizzato. 
Sono previsti due menù, uno per la stagione invernale e uno 
per quella estiva; una copia è sempre esposta allÕingresso del-
la struttura ed una viene consegnata a tutti i genitori.  
In caso di intolleranze o allergie alimentari è necessario pre-
sentare tempestivamente alla Coordinatrice il certificato 
medico dello specialista che indichi dettagliatamente il regi-
me dietetico da seguire e deve essere rinnovato allÕinizio di 
ogni anno scolastico. 
EÕ possibile somministrare la dieta in bianco senza presenta-
re certificato medico per un periodo massimo di 3 giorni co-
me da normativa; superati tali giorni è necessario presentare 
il certificato medico che specifichi il tipo di dieta e la dura-
ta. 
Sarà garantita unÕalimentazione particolare a chi, per ragioni 
di fede religiosa, necessita di inserire nella dieta determina-
ti tipi di alimenti o di escluderne altri. 
Feste di compleanno.  Ogni venerdì verranno festeggiati 
tutti insieme i bambini che hanno compiuto gli anni nella set-
timana. La scuola provvederà al dolce. Ci sarà nellÕangolo geni-
tori una cassettina delle offerte per contribuire ai festeg-
giamenti.  
Per evitare spiacevoli disguidi è vietato por-
tare a scuola pacchettini di caramelle o al-
tro da distribuire in sezione. 
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NORME IGIENICHE 
Nel rispetto delle norme igienico-sanitarie e per evitare situazioni 
spiacevoli tra i bambini non è consentito dare o lasciare nellÕarma-
dietto personale alcun tipo di alimento (dolci, merende, colazioni, 
biberon/bicchiere contenente qualsiasi tipo di bevanda etc.) e il 
grembiule. In quanto pericolosa è assolutamente vietato lasciare ai 
bambini la gomma da masticare. Si chiede di tenere legati i capelli 
lunghi delle bambine. 

  
 Per le mie giornate a scuola ho bisogno: 
 

* Una bustina porta pastelli con cerniera, vuota 

* Un grembiulino colorato da portare a casa quotidianamente; 
non si deve lasciare nellÕarmadietto 

Si consiglia un “abbigliamento comodo”.  Ogni bambino deve ave-
re: 

· Un cambio completo (mutande, calze, pantaloni, canottiera, 
maglietta) e una salvietta con il mio nome, tutto allÕinterno 
di un sacchetto di stoffa contrassegnato (No zaino) 

· Lenzuola per la nanna con il mio nome (uno sotto con gli an-
goli e un lenzuolino senza angoli), tutto allÕinterno di un sac-
chetto di stoffa con il mio nome (momentaneamente sospeso 
per covid-19) 
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NORME RELATIVE ALLÕ ALLONTA-
NAMENTO E RIAMMISSIONE 
 
 
I genitori dei bambini sono tenuti a rispettare le direttive igienico-
sanitarie dettate dallÕASL per la frequenza alla scuola ed a essere sem-
pre reperibili in caso di necessità. 
(D.G.R. 30 settembre 2004 n. VII/18853 “Sorveglianza, notifica, con-
trollo delle malattie infettive: revisione e riordino degli interventi di 
prevenzione in Regione Lombardia”). 
Se il bambino viene allontanato dalla scuola nei casi sotto indicati 
deve essere considerato come un gesto di rispetto e attenzione nei 
confronti del bambino stesso ma anche dei suoi compagni, questo 
provvedimento favorisce una più rapida guarigione e un minor rischio 
di malattie e contagio. 
Le insegnanti della scuola sono tenute ad allontanare i bambini chiamando 
tempestivamente il genitore qualora si verificassero i seguenti casi pre-
visti dalle norme sanitarie attuali: 

¨ temperatura febbrile 

¨ episodi ripetuti di scariche liquide (più di tre in tre ore) 

¨ sospetta congiuntivite infettiva in caso di occhi rossi e  secrezione 
purulenta 

¨ sospetta pediculosi o altra affezione con rischio di contagiosità 

¨ sospetta malattia infettiva  
 

Nei casi sopra indicati i genitori sono obbligati a ritirare al più presto il 
proprio figlio senza poter astenersi dal farlo.  
Il personale educativo informerà comunque il genitore nel caso in cui il 
bambino dovesse presentare sintomi particolari di malessere anche se 
non rientra nei casi sopraindicati. 
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INFORTUNI ED ASSICURAZIONE 
 
I bambini iscritti alla scuola dellÕinfanzia sono coperti da assicurazio-
ne solo nellÕorario effettivo di apertura del servizio 9.00/16.00 (per 
chi usufruisce del pre/post scuola 7.30/17.50) pertanto si prega di 
non soffermarsi, negli ambienti scolastici, una volta ritirato il proprio 
figlio. 
In caso di infortunio verranno tempestivamente con-
tattati i genitori ai recapiti comunicati ed in caso di 
emergenza il personale è tenuto a chiedere diretta-
mente lÕintervento del 112.  

Dopo lÕallontanamento, il bambino deve essere tenuto a casa in os-
servazione per tutto il giorno successivo. In assenza del sintomo e 
con una autocertificazione del genitore che attesti di essersi atte-
nuto scrupolosamente a quanto indicato dal medico potrà rientrare a 
scuola. 
Il personale della scuola in nessun caso è autorizzato a sommini-
strare medicinali al di fuori di quanto contemplato nellÕautorizzazio-
ne sul modulo “somministrazione farmaci”; in caso di terapie antibi-
otiche consigliamo ai genitori di somministrare la dose del medicinale 
in orari che non coincidano con la frequenza del bambino alla scuola. 
Per una maggior tutela dei bambini che frequentano la scuola è op-
portuno comunicare tempestivamente eventuali somministrazioni di 
farmaci, e casi di malattie infettive. 

 

Le assenze devono essere segnalate dai 
genitori alla coordinatrice in mattinata 
entro le ore 10.00 


